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Belegerfassung 3

1 Belegerfassung

1.1 Menu
1.1.1 Onlinedienste

SAP iDoc

Allgemein

Mit Hilfe der SAP iDoc Schnittstelle kdnnen Bestellungen via Internet an den Grof3handler gesendet
werden und werden durch einen sogenannten OrderResponse bestatigt.

Auch fir Bestellungen, die via Telefon/Email/Fax getatigt wurden wird vom GroRhandler ein
OrderResponse erschickt, so dass die bestellten Positionen auf diesem Weg auch in com(economy)
erfasst sind.

Dabei kann ein Standard Bestellvorgang so aussehen:

Bestellanfrage

a0Q!

GroBhandler bestatigt Empfang

Bestellanfrage wird in Bestellung
kopiert und verbucht
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Ablauf bei Empfang einer OrderResponse:

-
a
Empfang einer OrderResponse
Vorgang
Nein bereits im Ja
System?
Bestellung wird generiert Bestehende Belege werden
geéndert bzw. hinzugekommene
Belege angelegt

Zielbeleg (z.B. Lieferachein) wird
generiert

© 2012 contech it solutions



Belegerfassung 5

SAP iDoc Schnittstelle und Werkzeuge

Starten Sie die Belegerfassung und starten Sie die iDoc Schnittstelle Giber den Menipunkt
--> Online-Dienste --> SAP iDoc

SAP iDec Schnittstelle und Werkzeuge @
Bereits importierte iDoc Daten  » B 4T 0+ » 0 2 @
Draturm Beleq | nfarmatian a

128022007 Bestelung 20000182/2 Funde: 1, COMTECH IT Systeme 5524 Annaberg
28022007 Bestellung 200000131/2 Kunde: 1, COMTECH IT Systeme 5524 Annaberg
28022007 Bestellung 20000186/2 Kunde: 1, COMTECH IT Systeme 5524 Annaberg
28022007 Bestellung 20000188/2 Kunde: 1, COMTECH IT Systeme 5524 Annaberg
1
1

28022007 Bestellung 20000130/2 Kunde: 1, COMTECH IT Systeme 5524 Annaberg
07.03.2007  Bestellung 20000132/2 Kunde: 1, COMTECH IT Systeme 5524 Annaberg

In diesem Fenster kbnnen Sie samtliche iDoc Funktionen aufrufen und haben eine Ubersicht (iber alle
bereits exportierten/importierten Belege.

Uber den Button

'ﬂr:x..-ia.. s m | | e

Ermpfangene iDoc Daten
- Ernpfangene iDoc Daten |

Datum Beleg Bereits importierte iDoc Daten |

Gesendete iDoc Daten

kdnnen Sie zwischen folgenden
Ansichten wechseln:

e Empfangene iDoc Daten: Dateien, die bereits empfangen, aber noch nicht in com(economy)
importiert wurden.

e Bereitsimportierte iDoc Daten: Belege, die bereits in com(economy) importiert wurden.

¢ Gesendete iDoc Daten: An den Grol3handler Ubertragene Belege.

E3 Nach neuen Daten suchen:
Es wird am Server des Gro3héndlers nach neuen iDoc Daten gesucht.
T iDoc Einstellungen:
Offnet den Dialog fiir die iDoc Verbindungseinstellungen.
o Offnet den urspriinglich exportierten Beleg, der in die markierte Datei ausgegeben wurde.
- Importiert die ausgewéhlte iDoc Datei in den geladenen Beleg.
- Exportiert den geladenen Beleg als SAP iDoc Datei.

A Zeigt Informationen Uber den gesamten markierten iDoc Vorgang.
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2) Ausgewahlte Dateien lI6schen

(D] Fenster ausblenden: schliel3t das iDoc Fenster

Versenden eines Belegs:

In diesem Beispiel wird eine Bestellanfrage via iDoc an den GroR héndler tbertragen.

¢ Laden Sie die entsprechende Bestellanfrage in der Belegerfassung

e Durch einen Klick auf ™ starten Sie die Ausgabe

SAP iDoc Export/Import

Optionen
- Einstellungen

Wahlen Sie den Lieferant und die gewinschte Optionen aus.

Im Feld "Angebot Nr." kénnen Sie eine Angebotsnummer (z.B. 07/123456) eingeben auf das sich diese Bestellung bezieht.

Wenn Sie das Feld "Liefer/Abholdatum” leer lassen wird die ndchste Tour angenommen, ansonsten der eingegebene

Temin. Wichtig: Dieser Temin gilt auch fir Abholungen!

Der Wert im Feld "Lieferung Zusatzinfo" wird fir jede Position auf dem Lieferschein fir den Fahrer vermerid.

Klicken Sie auf "Fertigstellen” um den Export zu starten oder auf "Weiter” um die Einstellungen anzuzeigen.

Rechnung: 20002021 / 1. Kunde: 666, Bestandskunde
Bemercung: Lager / Umsatz Buchungsartileel
Lieferant: 3] [[2] |Schaicke 8020 Graz

[ Komplettlieferung vorschreiben
[ Lieferadresse verwenden

Name:

Strale:

PLZ/AOrt:

lt. Angebot Nr.: S

Lisfer/Abholdatum: - - (@] feer=néchste Tour)
Lieferung Zusatzinfo:

Sachbearbeiter: Comtech

Telefonnr.: 06463 / 8700

Email: info@comtech at

Projekt: 630593

[ Abholauftrag
[ Inteme Adresse als Lisferadresse verwenden

)

<« Zunick I Weiter == ‘ | Fertigstellen | I Abbrechen ‘

Hier kbnnen nun die gewiinschten Einstellungen fir den Export gewahlt werden.

Lieferant

Komplettlieferung
vorschreiben

Lieferadresse
verwenden

Interne Adresse als
Leiferadresse

Der gewlinschte Grof3handler

Es werden alle bestellten Positionen auf einmal geliefert, dadurch kann es

allerdings zu Lieferverzégerungen kommen

Ist diese Option aktiv, so kann eine spezielle Lieferadresse angegeben werden

Ist diese Option aktiv, so wird die in den Systemvereinbarungen hinterlegte
interne Adresse als Lieferadresse verwendet. Zuséatzlich werden in der ersten
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verwenden
Abholauftrag

Lt. Angebot Nr.
Liefer/Abholdatum
Lieferung Zusatzinfo
Sachbearbeiter

Telefon/Email

Projekt

Zeile der Adresse noch die Lieferung Zusatzinfo und der Sachbearbeiter
ausgegeben. Dies kann z.B. fir die Aufteilung der Lieferung in mehrere Pakete
nitzlich sein.

Kennzeichnet die Bestellung als Abholauftrag

Wird dieses Feld ausgefilllt, so gelten die Preise It. der eingetragenen
Angebotsnummer

Das gewinschte Lieferdatum bzw. das Abholdatum bei einem Abholauftrag. Kein
Datum entspricht einer Lieferung bei der nachsten Tour.

Die hier eingetragenen Infos werden auf dem Lieferschein des Gro3handlers bei
jeder Zeile mit ausgedruckt

Der Sachbearbeiter des Belegs

Falls vorhanden werden die com(organize) Daten des Benutzers verwendet.
Werden diese Felder manuell ausgefiillt bzw. geéndert, so werden fur alle
weiteren Bestellungen diese Daten verwendet.

Hier wird standardmaRig die Geschaftsfallnummer ausgegeben, dieses Feld kann
bei Bedarf aber auch Uberschrieben werden.

Bei einigen GroRRhandlern wird dieses Feld fir die Abrechnung von Projektpriesen
herangezogen, deswegen ist wichtig immer die richtige Geschaftsfallnummer
gewahlt wurde!

. . Fertigstell ) N
Durch einen Klick auf M wird die Ubertragung gestartet.

Ist die Ubertragung erfolgreich verlaufen, so wird aus der Bestellanfrage automatisch eine Bestellung
generiert und verbucht. Diese wird nach der Ubertragung in der Belegerfassung gedffnet.
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Importieren einer Antwort

Beim Starten der iDoc Schnittstelle wird automatisch der Server des Grof3handlers auf neue
OrderResponses gepriift. Eine Liste aller empfangenen Daten wird dann angezeigt.

Eine empfangene Antwort kann durch Klick auf

in den aktuell geladenen Geschéftsfall importiert

werden. Fir OrderResponses, die zu keiner Bestellung in com(economy) referenzieren, legen Sie am
Besten eine neue Bestellung an und importieren die OrderResponse dann.

SAP iDoc Export/Import

=

1 Kopfdaten
- Vorgchau Positionen

Optionen
“ Einztellungen

Hier zehen Sie die Kopfdaten der ausgewshiten iDoc D atei

Klicken Sie auf "wheiter', um Details zu den Positionen anzuzeigen,

Interner Beleg:

Projekt:

Lieferant:
Auftragsnummer:

Auftragsdatunm:
Zahlungsbed.:
Anzahl Positionen:

Lieferadresse:

Strassze:
Land/PLZ/0rt:

Lief. Zusatzinfo:

Bestellung 2000073042, Kunde: 1. COMTECH IT Systeme 5524 Annaberg

FPROJEKT_G
“Test” Gotais!
330733
28.02.2007

3 % Skonto innerthalb | 14 Tage, netto innerhalb; | 30

12 Gesamtwert: 1.750.89

%

Kaufer, = TESTKUNDE ==
Aftragsart; |Mormalauftrag

Belegdatum: |01.03.2007

4 2uick l “Weiter > || Fertigstellen ” Abbrechen |

Im Punkt Vorschau Kopfdaten werden allgemeine Informationen zum Auftrag, sowie Lieferadresse,
Projekt und Zahlungskonditionen angezeigt.

Falls zu der OrderResponse eine abweichende Lieferadresse geliefert wird, so wird diese als

Lieferadresse in den Beleg Glbernommen.

. . Weiter » . .
Durch einen Klick auf E/ gelangen Sie zum Punkt Vorschau Positionen.
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SAP iDoc Export/Import

E

“Worschau Kopfdaten
- Worschau Positionen
i Optionen

“ Einstellungen Ein =" wor einer Position bedeutet, dass die Position stormiert wurde

Ein "'+ vor einer Position bedeutet eine neue hinzugefiigte Position

In der Spalte "Folaebeleg” kidnnen Sie angeben. ob und in welchen Beleatyp die jeweilige Position zuzdtzlich angelegt
werden zoll. Diese Option besteht nur bei neuen Pasitionen.

Klicken Sie auf "w/eiter”, um den Yorgang fortzusetzen.

Hier zehen Sie die Positonen der ausgewahlten iDoc Datel. Durch Auzwahl einer Pogition in der oberen Tabele konnen
Sie Details zu dieser Pasition in der unteren T abelle anzeigen

Artikelnr. Artikelbezeichnung tenge Lieterm...  Lieferte... Folgebeleg
0943833 BUSCH 1701-212 51 AP-GEHAUSE 1701-2 16.00 Lieferschein
0311085 BUSCH 1701-214  REFLEX REFL.S| AP-GEHAL 50.00 Lieferschein

% 0793973 BUSCH 1070U ZEITSCHALTER-EINSAT Lieferschein
06411597 BUSCH 1703-212 51 AP-GEHAUSE 3F 170 17.00 17.00 14.03.2007 Lieferschein
0738565 BUSCH 1786-21 & MEA A MNEA WIPPE GESCH 21.00 Lieferschein
9933933 BUSCH TYPE<YZ BEZEICHMUNMG 200 2,00 12.03.2007 Lieferschein

% 9999939 BUSCH TYPE.MO-PRICEE  BEZEICHMUMG - § Lieferschein

1A0RWY-U 3¢ 1.5 HGR  PYCMANTELLEITUNG [vh 400,00 400,00 01.03.2007 Lieferschein

Fl 1 3
And Details Meue Daten Alte Daten =
“*Meue Position™*

At 0000213

Bez: A0T-U 241 5 HGR  PYC-MANTEL

Menge: 400.00 =
Best.Menge: 400,00

Teimir: 01.03.2007

Eh: MTR

Preizeh 100

Brutto 60.00

Metta: 2400

Pos.exkl Zuschl. 96,00

Zuschlage: +Kupfer ol

I << Zuriick || Wieiter > H Fertigstellen ” Abbrechen ‘

Hier sehen Sie die in der iDoc Antwort enthaltenen Positionen, sowie deren Verarbeitungsart (z.B. neu
hinzugeflgt, storniert).

Weiters werden Detailinformationen zu den Artikeln und Preise angezeigt. Falls Daten der durch iDoc
empfangenen Artikel von den urspriinglich exportierten Artikeln abweichen sollten, so werden diese
Abweichungen durch rote Schrift gekennzeichnet (siehe auch iDoc Einstellungen).

Im Feld Menge ist die jeweils bestellte Menge ersichtlich, im Feld Liefermenge die tatsachlich bestatigte
Menge. Im Feld Folgebeleg kdnnen Sie wahlen, in welchen Belegtyp die Zeilen aul3er der Bestellung
Ubernommen werden sollen (z.B. Lieferschein fur die Belastung der Baustelle bzw. Wareneingang fur die
Verbuchung der Istbestéande).

. . Wwieil . .
Durch einen Klick auf ‘Lm/ gelangen Sie zum Punkt Optionen.

Hier kann bei der Verarbeitungsart gewahlt werden ob die Positionen automatisch verbucht und in
Folgebelege kopiert werden sollen (Auswahl automatisch) oder einfach nur an den aktuell geladenen
Beleg hinten angefligt werden (Auswahl manuell).

Weiters kann bei Preiswahl die Preisfindung der Positionen bestimmt werden und ein Rabatt und ein
Faktor eingetragen werden, sowie der bereits bestehende Rabatt/Faktor verwendet werden.

Mit der Option Folgebelege automatisch buchen wird kontrolliert ob Folgebelege (z.B. Lieferschein oder
Wareneingang) gleich beim Anlegen verbucht werden sollen.

Mit der Option "VKN des Hauptartikels verwenden" wird beim Import nicht der VKN des Subartikels,
sondern des Hauptartikels (wenn vorhanden) verwendet. Der EP wird aber in jedem Fall aus der iDoc
Response genommen.

© 2012 contech it solutions
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iDoc Einstellungen

Uber das Symbol 1 in der iDoc Schnittstelle werden die Einstellungen aufgerufen.

Fir jeden Lieferant kdnnen andere Einstellungen hinterlegt werden.

SAP iDoc Export/Import .

- Einstell ; = o e Tt f :
s IEungen Bitte befiillen Sie hier die Einstellungen zu dem ausgewahiten Lisferanten.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den “organg abzuschliessen.

Einstellungen fuir Lisferant A
Schacke
Lieferant: 3E| &) Lieferantenkiirzel: |SCH
Orderbelegtyp: Bestellung - | Folgebelegtyp: | Lisferschein -
Neue Artikel Leistungsgr.: (000000800 D Faktor: 1,30

Positionen markieren bei &ndeming van:

[7] &tikelnummer [ Mur bei erster Response [] Neue Positionen markisren

|| Artikelbezeichnung || Mur bei erster Responze [¥] Starnierte Pozitionen markisren
[] Bestelte Menge [ Mur bei erster Response

[V] Bestatigte Liefermenge [ Nur bei erster Response

[¥] Ligfertermin [] Mur bei erster Responze  Taoleranz: 15 Tage

[¥] Bruttopreis [] Mur bei erster Response Toleranz | 155 %

[] Mettopreis [T Mur bei erster Response Toleranz: | 15 %

[V] Zuschlage [T Mur bei erster Resporee Toleranz | 15 &

| Lieferantensinztellungen speicherm |

<4 Zuriick Wiaiter > | Fertigstellen H Abbrechen l

Im Register Interne Einstellungen kann die Verarbeitungsart der Positionen festgelegt werden:

Orderbelegtyp: In diesen Belegtyp werden Positionen beim exportieren oder importieren
kopiert

Folgebelegtyp: Das ist der Vorschlagswert fiir den Folgebelegtyp beim Import von iDoc Daten

Neue Artikel LG: Artikel, die neu angelegt werden, bekommen diese LG hinterlegt

Faktor: Neue Artikel werden mit diesem Faktor angelegt

Positionen markieren  Mit diesen Optionen kann festgelegt werden bei welchen Anderungen die
bei Anderung von: Zeilen beim Import rot markiert werden sollen.

Im Register Verbindungseinstellungen werden der Server des Lieferanten sowie lhre Zugangsdaten
hinterlegt. Diese Daten erhalten Sie von Ihrem GroRhandler.

© 2012 contech it solutions
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SAP iDoc Export/Import

- Einstellungen

Einstellungen fuir Lieferant
Schacke

Lieferant:

Lieferant-ld:
Userld:
Abszenderkennung:
Server:

Upload:

Download:

Enweiterte Logdatei:

Download Bestatigung:

[Bitte befillen Sie hier die E.ihs.t-el-lungen 2u dem ausgewfa:ﬁl.ten Lieferanten.

|Klicken Sie auf "Fertigstellen’’, um den Yorgang abzuschliessen.

0

Interne Einstellungen | Yerbindungseinstellungen

Lieferantenkiirzel: [scH

9004347000001 /Schacke Salzburg
|COMTECH
[comMTECHS
Mww.rexel.at
[/BCRexel/UPLOAD
|/BCRexel/Download
|/BCRexel/DownloadCanfim

f..\sapidoc:. log

Kiuferld: [B2BY

Pagzwort |

Empfangerk ennung: ?SCHAE CKE

Part: | ]

[ Lieferanteneinstellungen speichem ]

£ Zuriick. Wieiter 3> [ Fertigstellen ” Abbrechen ]

Mit Dem Button

Lieferanteneinstellunaen zpeichern ] od

er der Taste F2 speichern Sie die Einstellungen.

Rexel Zertifikat installieren

Zertifikat installieren

Auf jedem Platz, auf dem beim Offnen der iDoc Schnittstelle diese Meldung kommt

P

Sicherheitshinweis

S5

i

ri“i‘ Diese Seite efordent eine sichers Verbindung einschlielflich Serverauthertifizierung.

Der Herausgeber des Ferifikats dieser Site ist unbekannt oder als nicht
vertrauenswurdig eingestuft. Mochten Sie den Vorgang fortsetzen?

Ja ] [ Mein

] [gert'rfikat anzeigen] [

Details

© 2012 contech it solutions
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Muss noch das Zertifikat von Rexel als vertrauenswirdig eingestuft werden:

Internet Explorer 8:

1) Den Internet Explorer als Administrator starten (rechte Maustaste und "als Administrator ausfuihren”
wahlen und die Adresse https://www.rexel.at aufrufen

2) Fﬂ‘é' Laden dieser Website fortsetzen (nicht empfohlen). anklicken

ehler
3) Klick auf B0 in der Adressleiste und dann Zertifikate anzeigen anklicken
4) Auf Register Zertifizierungspfad wechseln

5) Auf das unsichere WJ doppelklicken

6) den Reiter Details auswahlen

7) au (LoinDateikoperens o

8) Weiter, Weiter klicken und einen Pfad einstellen wo die Datei als rexel.cer gespeichert werden soll
und die Datei speichern

9) Internet Explorer schlie3en

10) Klick auf den Start Button und nach mmc.exe suchen - dieses Programm wieder als Administrator
starten

11) Datei --> Snapln hinzufiigen/entfernen wahlen

12) Klick auf Zertifikate und Hinzufligen

13) Computerkonto wéahlen und Weiter

14) Lokalen Computer wahlen und Weiter

15) auf OK klicken

16) rechte Maustaste auf Vertrauenswiirdige Stammzertifizierungsstellen und Importieren wéhlen

Konsolel - [Konsolenstammy]
E Datei  Aktion  Ansicht Favoriten Fenster 7

&= |E = HE

| Konsolenstamm Mame

“ E E».?rtii.:ikate I:Lﬂk.a!er Computer) Eertiﬁkate (Lokaler Cornputer)
- | | Eigene Zertifikate

- |7 Vertrauenswiirdine Stamonzartifizianmocs
. [] Qrganisatior Zertifikate suchen..,
. [ 7] Zwischenzer -
= Alle Aufgaben » Zertifikate suchen...
» | Vertrauensw
» [ Nicht vertra Meues Fenster hier &ffnen Impartieren...
. [ 7| Drittanbiete
- 7] Vertrauensw Altualisieren
- || Remote Des _
= Hilfe
« | | Smartcard v

« || Vertrauenswiirdige Gerite

17) die rexel.cer Datei auswahlen und in die Vertrauenswirdige Stammzertifizierungsstellen
importieren
18) mmc.exe schlieRen, bei der Abfrage ob Konsole 1 gespeichert werden soll Nein wahlen

© 2012 contech it solutions
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Internet Explorer 7:

1) Im Internet Explorer die Adresse https://www.rexel.at aufrufen

2) '@' Laden dieser Website fortsetzen (nicht empfohlen]. anklicken

ehler
3) Klick auf B0 in der Adressleiste und dann Zertifikate anzeigen anklicken
4) Auf Register Zertifizierungspfad wechseln

5) Auf das unsichere WJ doppelklicken

6) Zertifikat installieren... wéahlen
7) Weiter und den Dialog wie folgt einstellen:
Zertifikatimport-Assistent L—?_&-J

Zertifikatspeicher
Zertifikatspeicher sind Systembereiche, in denen Zertifikate gespeichert werden.

Windows kann automatisch einen Zertifikatspeicher auswahlen, oder Sie kinnen einen
Speicherort fir die Zertifikate angeben.

() Zertifikatspeicher automatisch auswahlen (auf dem Zertifikattyp basierend)
@ Alle Zertifkate in folgendem Speicher speichern

Zertifikatspeicher:

Vertrauenswirdige Stammzertifizierungsstellen

Weitere Informationen Gber Zertifikatepeicher

< Zuriick ” WWeiter = l lAbbred1en

8) Weiter und Fertigstellen
9) In der folgenden Abfrage Ja wahlen
10) Eine Meldung bestétig dass der Importvorgang erfolgreich war

Internet Explorer 6:

Ist der Internet Explorer 6 installiert, so kommt statt Punkt 2 und 3 die Meldung

© 2012 contech it solutions
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Sicherheits hinweis

1]

g

Informationer, die Sie mit dieser Site austauschen, kohnen von
anderen weder angesehen noch verandert werden. Daz
Sicherheitzzertifik.at der Site izt jedoch fehlerhaft,

& D az Sicherheitzzertifik.at wurde won einer Firma ausgestellt,
die Sie alz nicht vertrauenswirdig eingestuft haben.
Uberprifen Sie das Zertifikat, um festzustellen, ob Sie der
auzstellenden Ingtitution wertrauen mochten.

a D az Datum des Sicherheitzzertifik.ats 1zt gultig,

a Der auf dem Sicherheitzzertifikat angegebene Mame ist gullig
und stirmmkt mit dem Mamen der gewiinschten Site Lberein.

Soll der Worgang fortgesetzt werden?

Ja ] | Eein | [ Zertifikat anzeigen

3

In der durch Klick auf Zertifikat anzeigen der Dialog zum installieren des Zertifikats getffnet werden

kann.

© 2012 contech it solutions
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2 Kontakt / Support

Comtech EDV-Organisations Gesellschaft m.b.H.
Zentrale: A-5524 Annaberg, Nr. 125

Tel.: +43 (0) 64 63/ 87 00.0
Fax: +43 (0) 64 63/ 87 00.99

E-Mail: info@comtech.at / Web: www.comtech.at
FN: 57800a, HG Salzburg / UID: ATU 34 58 35 09

Support: ERP- und CRM
Support: FiBu

Support: Hardware, LAN, Web
Webmaster

Einkauf

Vertrieb

Geschaftsleitung

Buchhaltung

support@comtech.at
fibu@comtech.at
technik@comtech.at
webmaster@comtech.at
einkauf@comtech.at
info@comtech.at
office@comtech.at
buchhaltung@comtech.at

15
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